
 

تكميل فرم 
هزينه «درخواست 

و تحويل » مالي نشريه
 به خانه نشريات

تشكيل جلسه تعيين 
 اعتبارات نشريات

 تعيين اعتبار نشريه

ثبت در سامانه نشريات و 
دبيرخانه مديريت 

 فرهنگي

 ارجاع به امور مالي

 روند اجرايي درخواست مجوز نشريهنمودار     

پس از را از خانه نشريات تحويل گرفته و » درخواست پرداخت هزينه نشريه«ابتدا فرم .  1
 .به كارشناس خانه نشريات تحويل نماييدو  نمودهرا به درخواست الصاق فاكتور  ،تكميل

دستور  ،پس از تشكيل جلسه تعيين اعتبارات نشريات و تخصيص اعتبار به نشريه. 3و2
 .صادر مي شود) نشريات دانشگاهجشنواره آخرين بر اساس امتياز كسب شده در ( پرداخت 

 ،پس از ثبت اطلاعات در سامانه نشريات توسط كارشناس خانه نشرياتدر گام بعد .  4
 .ثبت گردد )16اتاق( درخواست در دبيرخانه مديريت فرهنگي ستيباي

 .مالي معاونت فرهنگي جهت پرداخت ارجاع مي شوددر مرحله نهايي درخواست به امور .  5

 

 هزينه مالي نشريهروند اجرايي درخواست نمودار     
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